CONSEJERIA DE EDUCACION
Secretaria General Técnica

JUNTA DE ANDALUCIA

INSTRUCCION 1/2009 DE 5 DE FEBRERO, DE LA SECRETARIA GENERAL
TECNICA, POR LA QUE SE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO P ARA EL
REGISTRO DE LA FUNCION TUTORIAL EJERCIDA POR EL PRO FESORADO
DE LOS CENTROS DOCENTES PUBLICOS DEPENDIENTES DE LA
CONSEJERIA DE EDUCACION Y LA INCLUSION EN NOMINA DE L
COMPONENTE DEL COMPLEMENTO ESPECIFICO CORRESPONDIEN TE.

El Acuerdo de 5 de febrero de 2008 del Consejoaadgbno de la Junta de Andalucia
(BOJA 8/02/2008), aprobé el de 22 de enero de 20 la Consejeria de Educacion y las
Organizaciones Sindicales CC.00., ANPE-A, CSICSFEYE-UGT, sobre retribuciones de
los equipos directivos y del profesorado que ejtxdatoria en los centros docentes publicos
dependientes de la Consejeria de Educacion y ablest la estructura del componente por
puesto de trabajo desempefiado del complemento ifispede los puestos docentes, en
aplicacion de las previsiones de la Ley 17/2007,18ede diciembre, de Educacion de
Andalucia en relacién con la funcion tutorial.

El procedimiento para la designacion de tutoresutpréas queda recogido en la
normativa que aprueba los reglamentos organicdssdeentros docentes y en las 6rdenes por
las que se regulan aspectos sobre su organizaimitipnamiento.

Todo lo expuesto, unido al desarrollo de los mediésrmaticos, hace oportuno el
establecimiento de un procedimiento para asegl@reecto registro de la funcion tutorial
en los sistemas de informacién de la ConsejeriEdlicacion, asi como su correspondiente
retribuciéon en némina.

Por ello, esta Secretaria General Técnica tidneradictar lo siguiente:

Primero Objeto.

La presente instruccion tiene por objeto establekprocedimiento para el registro de
la funcion tutorial ejercida por el profesoradolde centros docentes publicos dependientes
de la Consejeria de Educacion de la Junta de Acidaluy la inclusién en némina del
componente del complemento especifico correspotadien

SegundoAmbito de aplicacion.

El procedimiento descrito sera de aplicacion affggmrado que ejerce la funcion
tutorial en los centros docentes publicos depetebede la Consejeria de Educacion con
excepcion de aquel que lo hace en ensefianzas ueerégspecial y en educacion de
personas adultas salvo, en este Ultimo caso, elimgparte la modalidad presencial en
Institutos de educacion secundaria.
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Tercero Certificacion de la relacion del profesoradmtygor la Direccion del centro.

1. La Direccion del centro registrara al profesorddsignado para ejercer la funcion
tutorial para cada grupo o unidad en el sistemged&on para los centros docentes “Séneca”.
Es posible la consignacion de mas de un tutor pgragen un mismo periodo, por ejemplo en
las suplencias de bajas por enfermedad.

2. Antes del 5 de octubre del correspondiente cacadémico, la Direccion del centro
certificard mediante firma electrénica, a través distema “Séneca”, la relacion del
profesorado que ejercera la funcion tutorial padacgrupo o unidad a lo largo del citado
curso.

3. En el supuesto de que se produzcan modificesi@m la relacion de tutores y
tutoras a lo largo del curso, la Direccion del oenémitirA una nueva certificacion
consignando los periodos correspondientes. Dictidicacion surtira efectos econémicos en
la n6mina del mismo mes de su emisién si la misengreduce antes del dia 5, salvo que el
calendario previsto para la nomina mensual se \aésetado, o en la ndmina del siguiente
mes.

4. Alos efectos de registrar la relaciéon defuaitdel ejercicio de la funcién tutorial del
profesorado del centro a lo largo del curso y, @rcaso, su regularizacion en némina, la
Direccion debera emitir una ultima certificaciémegsera comprensiva de todos los tutores o
tutoras y de los periodos correspondientes. Estiicacion, la Gltima del curso escolar, es
obligatoria y no podra ser posterior al 30 de judgbcurso correspondiente.

5. La Direccion del centro extremara el cuidadola&relaboracion de las citadas
certificaciones ya que conllevan la aplicacién de éfectos econémicos derivados de la
incorporacion del correspondiente componente delptemento especifico en las ndéminas
del profesorado que ejerce la funcion tutorial.

Cuarto:Verificacion e incorporacion en el Sistema Inteigrde Recursos Humanos.

El sistema “Séneca” validara las relaciones derd¢sty tutoras certificadas por los
centros, verificando que el nimero de tutodetsvas en cada fecha no supere el nimero de
unidades o grupos existentes en el mismo, salvtogaevisto en el punto quinto.

El profesorado tutor y los periodos correspondiedi ejercicio de la funcion tutorial
seran transferidos e incorporados en el Sisteregredio de Recursos Humanos y surtiran los
efectos que procedan en sus néminas mensuales.

Quinto: Profesorado especializado en la atencion al aldmnzon necesidades
educativas especiales y tutorias de grupos desificacion curricular.

1. El profesorado del centro especializado en kncidn del alumnado con
necesidades educativas especiales (especialided®eahgogia Terapéutica y Audicion y
Lenguaje) sera incluido por la Direccion en lacila de tutorias de grupo/unidad, siempre
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gue en el centro conste la presencia de alumnosneoasidades educativas especiales
atendidos por dicho profesorado.

2. lgualmente, se incluird al orientador u orientadque desarrolle la actividad de tutoria

lectiva en los grupos de diversificacion curricudet centro.

3. En los casos anteriores, debera estar registrada horario, en el sistema Séneca,
la actividad especifica de Pedagogia terapéuticalic®n y lenguaje o Diversificacion
curricular .

Sexto Certificacion de tutorias del curso académica8209.

Para la elaboracion, grabacion y certificacionaleslacion del profesorado que ejerce
o ha ejercido la funcién tutorial en el curso 20@8se aplicara lo establecido en la presente
instruccién a excepcion de lo previsto en el apar@del punto tercero relativo al plazo. La
citada relacion ser4 comprensiva de, en su casdliferentes tutores que haya podido tener
un grupo/unidad, asi como los periodos correspatelie La certificacion de la citada
relacion de tutores y tutoras en el sistema “Séneealizada antes del 10 de febrero tendra
repercusion en la némina del citado mes. La ceatifon emitida con posterioridad a la citada
fecha tendra efectos en las sucesivas néminas.

Séptimo Regularizaciéon de enero a agosto de 2008.

Para la regularizacion en némina de los abonos coehplemento de tutoria
correspondientes al periodo 1/1/2008 al 31/8/2@0& secesario que la Direccion del centro
elabore y certifique la relacion de tutores delsou2007/08 antes del préximo dia 10 de
febrero para que la citada regularizacion surtete$een la némina del citado mes y, en todo
caso, antes del 28 de febrero, surtiendo efectts mdimina de marzo. Al igual que en el caso
contemplado en el punto sexto, ser& comprensivasddiferentes tutores que haya podido
tener un grupo/unidad, asi como los periodos cporatientes.

Octava Profesorado tutor excluido del &mbito de apliéaci

Esta Secretaria General Técnica, a la mayor brdvedsible, dictara otra Instruccion
especifica que establezca el procedimiento paregedtro de la funcion tutorial ejercida por
el profesorado exceptuado en el punto segunddngclasion en nédmina del componente del
complemento especifico correspondiente.

Sevilla, 5 de febrero de 2009

EL SECRETARIO GENERAL TECNICO
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